南京林业大学科研管理系统操作手册[image: image1.png]BATERR

e R
© mEsE
HEME #ERE ETREE
HIFEEEALERE
(2
PRERE  FARN  FAEE
EYEER RMEE  RAE
THE THEE RKEEE

X35

EERR
BAtRE

HIRRER ThED DEF Q ==
=51
=
ELRERX

- MWio718 @

A EESE nul AL RAS S WEFkR KOEEFR SRR SERREGTER At B0HM: 20240718 SERE B
FEZET =

= M1 @

A BESE nul A MRAS B WEFE KHEEFR TEEE: SREREZ BHCHE: 20240716 SRR =
pesit) B 2024-07-18

g MR @

1A MR IBAL MRAS G MEFER KHEFFR STEsEs nul BHOEE: 20240716 SRS FGEE =B
EERSET  #: 2024-07-18

& @
s EENH: SR RS W BRA MHAR B W KHEREFE TCHM: 2024-07-16  SEARS: =izE
ErEic #: 20240718

™ MLEFIERL @

TR RETA RBEA: WHAR B HEFR AHEFFR ERAM: 20240716 SRRS: FHBRE =EEM: 20240716

TR

- m @
0 ARSI BAFE ARESE: 1A BCEM: 20240627 Hks: SF






南京林业大学

科研管理系统操作手册
北京易普拉格科技股份有限公司

2024-10

版权声明
北京易普拉格科技股份有限公司，保留所有权利。

本手册所含信息代表了北京易普拉格科技股份有限公司截止本文发布之日对所讨论问题的观点。本手册非北京易普拉格科技股份有限公司承诺的一部分，北京易普拉格科技股份有限公司不保证自本文发布之日起，手册中所含任何信息的准确性。
本手册公出于提供信息的目的，北京易普拉格科技股份有限公司不以任何明示或暗示的方式对本文做出任何保证。您有责任遵守一切版权法律，在没有得到北京易普拉格科技股份有限公司明确的书面许可之前，您不能出于任何目的或者借助任何手段（电子、照相、记录、他人、机械或其它）对本手册的任何部分进行再制、存储或者将其引入检索系统，或者将其转变成其它任何形式。
北京易普拉格科技股份有限公司对本手册中所提及的产品或技术可能拥有专利、专利程序、商标、版权或者其它知识产权，除非得到北京易普拉格科技股份有限公司的明确书面许可协议，本手册并没有赋予您任何使用这些专利、专利程序、商标、版权或者其它知识产权的许可。
本手册的全部内容北京易普拉格科技股份有限公司可能随时加以更改，此类更改将不另行通知。

本手册的著作权属于北京易普拉格科技股份有限公司
版权所有 翻版必究

目 录
4

1. 系统综述

41.1. 概述


41.2. 术语解释


51.3. 界面介绍


51.4. 用户功能


62. 快速入门


62.1. 登录系统


82.2. 完善个人信息


92.3. 科研项目


92.3.1. 登记纵向科研项目


132.3.2. 登记横向科研项目


152.3.3. 知识产权运营登记


172.3.4. 查询项目


182.3.5. 编辑项目


182.3.6. 项目变更


202.3.7. 项目中检


212.3.8. 项目结项


222.3.9. 项目文档


242.3.10. 绩效申请


252.3.11. 业绩点分配


272.4. 入账办理


272.4.1. 认领经费


282.4.2. 查看已认领项目


292.4.3. 编辑已认领项目


302.5. 科研成果


302.5.1 论文成果


342.5.2 学术著作


382.5.3 智库成果


382.6 知识产权


382.6.1 专利授权


422.6.2 植物新品种


422.6.3 良种审定


422.6.4 良种认定


422.6.5 技术标准


422.6.6 专利申请


442.6.7 软著申请


442.7 获奖成果


452.7.1 新增获奖成果


462.7.2 编辑获奖成果


472.7.3 查询获奖成果


472.8 认领论文网推


492.9 认领专利网推


502.10 科研考核


502.10.1 考核奖励


513. 常见问题


513.1. 忘记我的用户名和密码了？


513.2. 不能登录科研管理系统？


513.3. 不能登记我的项目？


513.4. 不能修改我的项目信息？


523.5. 不能认领经费？


523.6. 不能修改我的经费信息？


523.7. 不能登记我的成果？


524. 技术支持





1. 系统综述

1.1. 概述

北京易普拉格科研创新服务平台是一款全新的科研服务软件，该平台可协助科研人员完成日常科学研究工作，包括项目登记、成果登记、经费管理、科研考核等内容。本平台提供科研工作的全流程服务，例如从项目的立项，项目经费的到账及经费的报销，最后到项目结项。科研人员可通过该服务平台，轻松完成科研相关工作。

1.2. 术语解释
“新增”功能：

在系统里面添加一条新的信息，例如把您的项目信息添加到系统中，这个功能就叫新增。 

新增时在系统中找到“新增”按钮（一般在页面的右上角），点击就可以进入新增页面，录入信息保存成功后，您的新增操作就完成了。

“编辑”功能：

修改已经录入的信息称为“编辑”。例如：修改项目信息可以到数据列表中找到【操作】列，在操作列点击“编辑”按钮进入编辑页面，修改相关信息。 

“查询”功能：

实现按某些条件查找需要的信息。

“导出”功能：

从系统中将信息以EXCEL形式导出。

1.3. 界面介绍
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《系统首页页面示意图》
（1）导航栏区域：
菜单区域显示“任务中心”、“科研成果”、“获奖成果”、“学术成果”、“知识产权”、“科研项目”、“入账办理”、“科研考核”、“签约方通讯录”九大业务模块。单击某一个菜单会展开其子菜单，只有单击其子菜单才能够进入相应科研业务的展示页面。

（2）任务中心区域

该区域主要展示待办理、办理中、已完结的事项，以便科研人员随时掌握科研的动态。

（3） 快捷通道区域

该区域提供登记项目、成果等信息的快捷入口。
（4） 通知公告区域


   该区域显示管理人员发布的重要通知。
1.4. 用户功能

	序号
	功能组别
	功能名称
	功能详细描述

	1
	个人信息维护
	修改个人资料
	修改研究方向、联系方式等基本信息。

	
	
	修改个人密码
	修改登录密码

	2
	科研成果
	所有成果
	管理和维护您所有的成果信息，包括学术论文、学术著作、智库成果、著作权、专利授权、良种认定、良种审定、植物新品种、软著申请、专利申请、获奖成果等

	3
	获奖成果
	获奖成果成果
	新增、管理和维护您的获奖成果信息

	4
	学术成果
	学术论文
	新增、管理和维护您的论文、当年他引信息

	
	
	学术著作
	新增、管理和维护您的著作信息

	
	
	智库成果
	新增、管理和维护您的智库成果信息

	5
	知识产权
	植物新品种
	新增、管理和维护您的植物新品种信息

	
	
	良种认定
	新增、管理和维护您的；良种认定信息

	
	
	良种审定
	新增、管理和维护您的良种审定信息

	
	
	技术标准
	新增、管理和维护您的技术标准信息

	
	
	专利授权
	新增、管理和维护您的专利授权信息

	
	
	专利申请
	新增、管理和维护您的专利申请信息

	
	
	软著申请
	新增、管理和维护您的软著申请信息

	6
	科研项目
	项目立项
	对您所负责的纵向项目进行新增、管理和维护

	
	
	项目变更
	查看已申请项目变更情况

	
	
	项目中检
	查看提交中检的项目情况

	
	
	项目结项
	查看提交结项申请的项目情况

	
	
	合同签定
	对您所负责的签定合同进行管理和维护

	7
	入账办理
	经费认领
	查询到账信息并认领项目经费

	8
	科研考核
	科研考核
	查看个人考核信息并进行确认


2. 快速入门

2.1. 登录系统

1）操作步骤

第一步：打开浏览器（例如：Edge）；

  
第二步：在浏览器的地址栏输入南京林业大学官网网址；

第三步：点击右侧快捷通道，选择网上办公；

第四步: 输入用户名、密码，点击登录；

第五步: 在全部应用里找到科研系统，点击进入。
2）操作界面
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2.2. 完善个人信息

1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：点击首页面右上角姓名，在下拉菜单中点击“个人资料”；

第三步：完善/修改个人信息后，点击保存。

2）操作界面
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〈修改个人资料-01〉
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〈修改个人资料-02〉
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〈修改个人资料-03〉

3）操作提示
第一点：页面上标识红色*的字段为必须填写的内容；

第二点：信息保存成功后，系统会给出提示。
2.3. 科研项目

2.3.1. 登记纵向科研项目

1） 操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：点击“科研项目”，进入“项目列表”；

第三步：点击页面右上角“新增纵向项目”按钮，进入纵向项目新增页面；

第四步：根据流程提示填写项目信息，点击“提交”。 

2）操作界面
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〈新增纵向项目-01〉
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〈新增纵向项目-02〉
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〈新增纵向项目-03〉

[image: image11.png]6FEREIT

HEER

TREEFR MSTIE FEA WHEAR

HERS EiRE= 20 A

SNEZE 00 AT BEZ= 00 7T

BEE® 00 At BEESE 00 A

EXeH 00 A
A jm”
= BUEFR BmEA aRE# (57T) vy SRITER RIS HRE

v Hips

REF—





〈新增纵向项目-04〉
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〈新增纵向项目-05〉
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〈新增纵向项目-06〉
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〈新增纵向项目-07〉
3）操作提示
第一点：页面上标识红色*的字段为必须填写的内容；

第二点：在填写合作单位操作时，合作单位合同金额之和等于外拨金额；

第三点：申请材料提交成功后，您可返回“项目列表”列表来查看立项详情，如果是暂存未提交的项目或提交后被退回的项目，您可点击“编辑”修改申请信息。

2.3.2. 登记横向科研项目

1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：点击“科研项目”，进入“项目列表”；

第三步：点击页面右上角“新增横向项目”按钮，进入横向项目新增页面；

第四步：根据流程提示填写项目信息，点击“提交”。 

2）操作界面
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〈新增横向项目-01〉
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〈新增横向项目-02〉
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〈新增横向项目-03〉
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〈新增横向项目-04〉
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〈新增纵向项目-05〉

3）操作提示
第一点：页面上标红色*的字段为必填项；

第二点：信息提交后，在上级领导未审核前，可在列表中点击“编辑”按钮，对项目信息进行编辑；

第三点：可根据项目列表中“操作”列提示，对项目进行增加“项目文档”操作；

2.3.3. 知识产权运营登记

1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：点击“科研项目”，“知识产权运营”；

第三步：选择新增“知产转让”，“知产运营”，“专利赋权”，点击页面右上角“新增”按钮，进入知识产权运营新增页面；

第四步：根据提示填写知识产权信息，点击“提交”；

第五步：管理员审核通过后，进行15天的公示；

第六步：公示完成后，点击知产运营列表后的签订合同按钮(步骤和横向项目新增一致)。
2）操作界面
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〈新增知识产权运营-01〉
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〈新增知识产权运营-02〉
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〈新增知识产权运营-03〉
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〈新增知识产权运营-04〉

2.3.4. 查询项目
① 点击【科研项目】(【项目列表】，在项目列表页面中输入您想查询的条件，单击【查询】按钮，查询结果在列表中显示。如图所示：
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〈项目查询示意图-01〉

② 在项目查询页面中，点击【更多】标签，显示更多条件查询。可如下图所示：
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〈项目查询示意图-02〉
2.3.5. 编辑项目

1） 申请材料提交成功后，如果是暂存未提交的项目或提交后未审核的项目，您可返回“科研项目列表”列表，找到您想要修改的项目点击“编辑”即可修改申请信息。

2）操作界面
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〈查看已提交项目〉
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〈编辑已提交材料项目〉
2.3.6. 项目变更

1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：登录系统后，点击“科研项目”看到项目列表；

第三步：在列表操作列点击“项目管理”，以下以纵向项目为例；

第四步：点击“变更申请”，选择变更类型进行变更，填写变更原因，点击“提交”。

2）操作界面
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〈项目变更-01〉
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〈项目变更-02〉
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〈项目变更-03〉
2.3.7. 项目中检
1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：登录系统后，点击“科研项目”看到项目列表；

第三步：选择需要中检的项目，在操作列点击“项目管理”，选择“中检”，进入中检页面；

第四步：上传中检报告，填写中检说明，点击保存。

2）操作界面

[image: image31.png]THIEE

EHEREDI=E

FOSYERE | FSEERE

IR FRIBT X

S EETHIE, mERE
REEHR HERS v =8 | 3 A8 =AA. HEE 5] v (=

mEEE MERS S TREER * TmEAS mEZEs EHTHBS PR ¢ RS EH’E\
MR, KERFE

B FRIBT ARl ﬁﬁéﬂ%ﬂiﬁ EHHE

Eo] 120230002 A EIRE SRS IR WEAR 100 2022-12-29





〈项目中检-01〉
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〈项目中检-02〉
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〈项目中检-03〉

2.3.8. 项目结项

1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：登录系统后，点击“科研项目”看到项目列表；

第三步：选择需要结项的项目，在操作列点击“项目管理”，选择“结项”，进入结项页面；

第四步：上传结项报告，填写结项说明，点击提交。
2）操作界面

[image: image34.png]THIEE

EHEREDI=E

FOSYERE | FSEERE

IR FRIBT X

S EETHIE, mERE
REEHR HERS v =8 | 3 A8 =AA. HEE 5] v (=

mEEE MERS S TREER * TmEAS mEZEs EHTHBS PR ¢ RS EH’E\
MR, KERFE

B FRIBT ARl ﬁﬁéﬂ%ﬂiﬁ EHHE

Eo] 120230002 A EIRE SRS IR WEAR 100 2022-12-29





〈项目结项-01〉
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〈项目结项-02〉
2.3.9. 项目文档

1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：登录系统后，点击“科研项目”看到项目列表；

第三步：选择需要结项的项目，在操作列点击“项目管理”，选择“文档维护”，进入文档维护页面；

第四步：上传项目文档，点击保存。
2）操作界面
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〈项目文档-01〉
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〈项目文档-02〉
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〈项目文档-03〉

2.3.10.  绩效申请

1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：登录系统后，点击“科研项目”看到项目列表；

第三步：选择需要提取绩效的项目，在操作列点击“绩效申请”按钮，进入绩效提取页面；

第四步：填写相关信息，点击提交。

注:绩效申请需要先对项目进行中检(未中检不可提取，已中检未结项可提取40%，结项后可提取100%)
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                                〈绩效申请-01〉
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〈绩效申请-02〉
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〈绩效申请-03〉

2.3.11.  业绩点分配

1）操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：登录系统后，点击“科研项目”看到项目列表；

第三步：选择需要分配绩效的项目，在操作列点击“绩效分配”按钮，进入业绩点分配页面页面；

第四步：填写相关信息，点击提交。

注:项目业绩点是在经费认领审核通过后产生的
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                                〈业绩点分配-01〉
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〈业绩点分配-02〉

2.4. 入账办理
2.4.1. 认领经费

1） 操作步骤

第一步：登录科研系统；

第二步：点击“入账办理”；

第三步：输入经费来款查询条件后，点击“查询”；

第四步：选择相应的来款信息，点击“认领”，进入认领页面；

第五步：选择认领项目，填写认领金额，最后点击“提交”；

2） 操作界面
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〈经费认领-01〉
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〈经费认领-02〉
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〈经费认领-03〉
2.4.2. 查看已认领项目

1） 提交认领后，可在“已认领”列表查看认领详情，在信息未审核前，可查看已认领项目信息还可以进行编辑删除，学校审合通过可进行打印预览；

2） 操作界面
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〈查看已认领项目〉
2.4.3. 编辑已认领项目

1) 经费认领提交成功后，如果提交后未审核，您可进入“已认领”列表，找到您想要修改的项目点击“编辑”即可修改申请信息。

2) 操作界面
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〈编辑认领经费-01〉
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〈编辑认领经费-02〉
2.5. 科研成果
科研成果包括对论文成果、智库成果、著作成果的管理。
2.5.1 论文成果

功能介绍

论文成果分为期刊论文、论文集和文章三类。同时，学校可以根据内置的期刊源库定制学校的期刊级别，对论文进行分级划分管理。个人通过论文登记、论文检索、论文认领三种方式进行论文上报，其中“论文检索”和“论文认领”两种方式需结合“成果网推”子系统实现。

功能及操作步骤详解
2.5.1.1新增论文
在论文新增页面中包括论文基本信息、作者信息、依托项目等三部分，在基本信息录入中，“发表刊物/论文集”根据发表论文的“发表/出版时间”来筛选，避免不同年限的期刊库的变动情况，如2004年发表论文按照2004年的期刊来筛选，所以录入“发表刊物/论文集”会首先要求录入论文的“发表/出版时间”，系统的刊物级别如果有期刊库在录入“发表刊物/论文集”后刊物级别会自动对应显示，没有期刊库级别则可以手动选择刊物级别。

作者类型为分本校老师、本校学生、外校人员三种情况，如果是本校老师人员的信息可以从系统中直接获取，如果是学生或外校人员，则需要直接录入作者有关信息。

① 点击【科研成果】(【论文】(【学术论文】(【新增】按钮进入论文新增页面，如下图所示：
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〈论文新增示意图-01〉
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   〈论文新增示意图-02〉
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〈论文新增示意图-03〉
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〈论文新增示意图-04〉
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〈论文新增示意图-05〉

② 在论文“基本信息”页面的下方，在“作者信息”区域输入论文的作者，点击右上方的“添加”新增作者；在“作者姓名”输入作者的姓名，系统自动匹配完善其他信息，如下图所示： 
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〈论文作者新增示意图-01〉
2.5.1.2查询论文
① 在论文列表中，输入查询条件后，点击“查询”，查询结果在列表中显示。如下图所示：
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 〈论文查询示意图〉
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〈论文查询示意图〉

2.5.1.3 编辑论文

1） 提交成功后，可在列表中点击“编辑”，更改论文信息；查看审核状态：科研个人只能对审核状态为“学校退回”和“已提交”并且自己为第一作者的成果信息才能进行修改；如果成果信息被审核通过后，则不能再修改了。

注意：非第一作者或通讯作者，不能修改成果信息，只能查看。
2）操作界面
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〈查看已提交论文〉
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〈编辑已提交材料论文〉
注:其他学术成果模块参考学术论文

2.5.2 学术著作
2.5.2.1新增著作

① 点击【学术成果】(【学术著作】(【新增】按钮进入著作新增页面，如下图所示：
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〈论文新增示意图-01〉
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   〈著作新增示意图-01〉
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〈著作新增示意图-02〉
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〈著作新增示意图-03〉
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〈著作新增示意图-04〉

② 在著作“基本信息”页面的下方，在“完成人信息”区域输入著作的作者，点击右上方的“添加”新增作者；在“作者姓名”输入作者的姓名，系统自动匹配完善其他信息，如下图所示： 
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〈论文作者新增示意图-01〉
2.5.2.2查询著作

① 在著作列表中，输入查询条件后，点击“查询”，查询结果在列表中显示。如下图所示：
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 〈著作查询示意图〉
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〈著作查询示意图〉

2.5.2.3 编辑著作
1） 提交成功后，可在列表中点击“编辑”，更改著作信息；查看审核状态：科研个人只能对审核状态为“学校退回”和“已提交”和“草稿”并且自己为第一作者的成果信息才能进行修改；如果成果信息被审核通过后，则不能再修改了。

注意：非第一作者或通讯作者，不能修改成果信息，只能查看。
2）操作界面
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〈编辑著作〉
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〈编辑著作〉

2.5.3 智库成果

      新增、编辑、删除操作参考学术著作

2.6 知识产权

2.6.1 专利授权

功能介绍

系统实现专利的预申请到专利授权的全过程管理，同时用户可在系统中维护专利代理公司的基本信息。

功能及操作步骤详解
2.6.1.1新增专利成果

① 点击【知识产权】(【专利授权】，在专利授权列表，点击右上角【新增】按钮，根据流程提示填写信息。其中申请人及专利权人都是指科研人员所在学校。
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〈专利成果新增示意图〉
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〈专利成果新增示意图〉
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〈专利成果新增示意图〉
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〈专利成果新增示意图〉
2.6.1.2查询专利成果

① 点击【知识产权】(【专利】，在专利列表，输入查询条件后点击【快捷查询】按钮，结果在列表中显示。
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〈专利成果查询示意图〉
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〈专利成果查询示意图〉
2.6.1.3编辑专利成果

1） 提交成功后，可在列表中点击“编辑”，更改专利信息；查看审核状态：科研个人只能对审核状态为“学校退回”和“已提交”和“草稿”并且自己为第一作者的成果信息才能进行修改；如果成果信息被审核通过后，则不能再修改了。

注意：非第一作者或通讯作者，不能修改成果信息，只能查看。
2）操作界面
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〈编辑专利〉
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〈编辑专利〉

2.6.2 植物新品种
         新增、编辑、删除操作参考专利授权
2.6.3 良种审定
新增、编辑、删除操作参考专利授权
2.6.4 良种认定
新增、编辑、删除操作参考专利授权
2.6.5 技术标准
新增、编辑、删除操作参考专利授权

2.6.6 专利申请

2.6.6.1新增专利申请

1 点击【知识产权】(【专利申请】，在专利申请列表，点击右上角【新增】按钮，根据流程提示填写信息。其中申请人及专利权人都是指科研人员所在学校。
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〈专利成果新增示意图〉
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2.6.6.2编辑专利申请

1） 提交成功后，可在列表中点击“编辑”，更改专利信息；查看审核状态：科研个人只能对审核状态为“学校退回”和“已提交”和“草稿”并且自己为第一作者的成果信息才能进行修改；如果成果信息被审核通过后，则不能再修改了。

注意：非第一作者或通讯作者，不能修改成果信息，只能查看。
2）操作界面
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〈编辑专利〉
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〈编辑专利〉

2.6.7 软著申请
新增、编辑、删除操作参考专利授权
2.7 获奖成果

功能介绍

帮助学校完成日常成果获奖工作的申报管理工作，包括获奖的申报批次管理及申报的获奖管理。

功能及操作步骤详解
2.7.1 新增获奖成果

① 点击【成果获奖】(【获奖成果】，在获奖成果列表，点击“新增”按钮进入获奖新增页面，填写基本信息后，单击“保存”按钮完成获奖新增。如图所示： 
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〈获奖新增示意图-01〉
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〈获奖新增示意图-02〉
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〈获奖新增示意图-03〉
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〈获奖新增示意图-04〉

2.7.2 编辑获奖成果

点击【成果获奖】(【获奖成果】，在获奖成果列表，点击操作列“编辑”进入获奖编辑页面，进入获奖编辑页面，修改获奖信息，单击“保存”按钮完成获奖编辑。如图所示： [image: image87.png]RilE w2 B SH SA == limsk
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〈获奖成果编辑示意图〉
2.7.3 查询获奖成果
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〈获奖成果查询示意图〉
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〈获奖成果查询示意图〉

2.8 认领论文网推

1）点击【科研成果】(【学术论文】(【待确认网推论文】，进入显示网络论文推送。如图所示：
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〈认领论文网推-01〉

2）点击导入并根据提示信息导入或者忽略推送的论文


[image: image91.png][EEE4] [1] South Univ Sci & Technol , Dept Mat Sci & Engn, Shenzhen, Peoples R China
[2]Wuhan Univ, Sch Power & Mech Engn, Wuhan, Hubei, Peoples R China
[3] Soochow Univ, Shagang Sch Iron & Steel, Suzhou, Peoples R China
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〈认领论文网推-02〉
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〈认领论文网推-03〉

3）根据提示填写信息，覆盖或者忽略库中存在的论文
[image: image93.png]BostEE] |

BEAfEE]

[EE2(2] [1] South Univ Sci & Technol, Shenzhen, Peoples R China
[EFFIieX] (ABSTRACTS OF PAPERS OF THE AMERICAN CHEMICAL SOCIETY)  2018-03-18
FEE

B

;20190123 B =





〈认领论文网推-04〉
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〈认领论文网推-05〉

4）
2.9 认领专利网推
1） 点击【知识产权】(【网推专利】，进入显示网络专利推送。如图所示：
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〈认领专利网推-01〉
2） 点击导入并根据提示信息导入或者忽略推送的专利
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〈认领专利网推-02〉
3） 根据提示内容，完善专利信息，点击下一步
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〈认领专利网推-03〉

4）剩余步骤参考专利新增

2.10 科研考核

2.10.1 考核奖励
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3. 常见问题

3.1. 忘记我的用户名和密码了？

请与学校网信办联系，核实用户名以及重置密码。

3.2. 不能登录科研管理系统？

1） 如果打不开网页，可致电北京易普拉格售后：4008001636；

3.3. 不能登记我的项目？

一般情况是管理员没有分配登记项目的权限或暂时收回登记项目的权限。

3.4. 不能修改我的项目信息？

1） 依据项目的审核状态来判断：系统中只有审核状态处于“学校退回”和“已提交”状态的项目负责人才可以修改。

2） 依据是否是项目负责人来判断：项目负责人有权修改维护项目信息，非项目负责人只有查看的权限。

3.5. 不能认领经费？

可能没有来款信息。

3.6. 不能修改我的经费信息？

经费到账是由科研处统一管理，一般科研人员只有查看权限。

3.7. 不能登记我的成果？

一般情况是管理员没有分配登记成果的权限或暂时收回成果登记的权限；

4. 技术支持

若对科研管理系统有其他疑问，请拨打技术服务电话：朱同辉 15371004727或客户服务热线：400-800-1636。

