
科研成果登记、业绩分配简易流程 

登录方式：科技处网站右侧《科研绩效系统（旧版）》，

    限校内 IP，校外需通过下载学校信息中心的 VPN访问， 

 用户名为不变号，初始密码为身份证号后 8位数字。 

①登录系统，选中“科研教学成果”菜单，点击左侧“登记”按钮；

②成果审核合格后，选中“科研教学业绩分配”菜单，点击左侧“分配”按钮；

③点击“业绩名称”栏，自动弹出项目信息和已审核成果，逐一分配；

④分配成功的业绩信息汇总在列表空白区域。

备注：项目可直接分配，无需登记与审核，成果必须登记审核后分配 

建议使用 IE、火狐、谷歌、搜狗等浏览器进行登记与分配。 



1.成果登记（2019 年度专利许可为例,其他类似）

在登记成果信息及业绩分配时，请选择修改本人实际所在学院，以免

影响学院总业绩等其他问题。 







2.专利许可转让部分，如果系统内检索不到，暂未登记的专利，

请先按下图方式操作，然后再按流程 1 方式登记 



3.论文部分（论文信息填报细节）

4.业绩分配（按通知要求，项目可直接分配，成果需审核后分配） 





在登记成果信息及业绩分配时，请选择修改本人实际所在学院，以免

影响学院总业绩等其他问题。 

5.SCI、SSCI 查询等注意事项：



论文他引次数（SCI 以 web of science 核心库、SCD 以知网为主要

参考，均去掉学位论文引用和所有作者的自引，且期刊均属于 SCI

或 SCD）

6.JCR 分 区 查 询 （ 中 科 院 期 刊 分 区 在 线 平 台

http://www.fenqubiao.com/，限校内 IP 访问，用户名 njfu，密码

123456，教职工自行检索）以升级版检索大类分区为准 



此处为简易操作流程，具体填报要求及材料要求，请以科研绩效核

算工作的通知要求为准。 
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